
INSTRUÇÕES INICIAIS PARA MONTAR A 
“’Agenda da Noiva” 

 
1. Adquira uma pasta Fichário com zíper; 
2. Posicione dentro dela itens na seguinte ordem: 

•  Bloco de folhas de fichário para Rascunhos e anotações telefônicas 
•   Folhas desse e-book impresso  
•   Folhas do Calendário Mensal correspondente aos meses que antecedem 
até o dia do casamento 
•   Plásticos com furos,  etiquetados com cada especialidade de 
fornecedores, para colocar (contratos, recibos, cartões, flyers, modelos, etc) 
 

Modo de organizar-se:  
Se programe utilizando as informações da Apostila, de traz para frente ,nas 
folhas do Calendário impresso( Ex: Dia do Casamento, uma semana antes , 
um mês antes do mês do casamento, tendo sempre como referência o MÊS 
DO CASAMENTO, etc...) 
OBS.:No final vc encontrará  exemplos para poder imprimir 
 

3. Pronto, agora é só  fazer dessa agenda/diário sua melhor amiga, pois dentro dela 
você terá todas as informações necessária de forma organizada e centralizada, 
de forma eficiente, lhe proporcionando tranquilidade e agilidade de tempo. 
 

Dúvidas : assistam nosso vídeo  Canal do Youtube DÚVIDAS DE NOIVA  
 

ADD  TB O Grupo do Whatsapp (12) 99138 1869  
 

E CONTINUE LIGADINHO EM NOSSO SITE E MANTENHA-SE INFORMADO  
 

 

https://www.youtube.com/channel/UCgMWA2xeLlTzmkoFKfFe0iA
http://www.duvidasdenoiva.com.br/


  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     
 
 
 
 
 
 
  Procure na internet um modelo ou cor de Calendário do seu gosto, mas 
respeitando esse formato,  para que possa colocar todos os dados 
necessários. 
                     Não esqueça de imprimir um para cada mês que antecede o 
casamento. Respeite esta tabela abaixo dos passos para cada respectivo 
mês, lembrando que a agenda deve ser montada, anotando os passos de 
trás para frente... Assim fica mais fácil de você preencher completamente. 
                     Caso você tenha se programado  para mais que um ano, o 
procedimento é bem simples, ao invés de juntar os passos, você poderá a 
partir do 11º passo espalhar de 2 em 2 meses. 
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ORGANIZANDO SEU CASAMENTO PASSO A PASSO 
 By Elaine de Jesus Luz Cerimonialista 

 
Vamos fazer uma simulação  Exemplo para um casamento programado com  

1 ano de antecedência ( * )   
Caso seu tempo de programação seja maior ou menor veja tabela acima para 

melhor se organizar 
 

(PASSO 19) ( EX: 12 º mês antecedente) 
 
1. Montar a pasta  onde vão todas as informações do desenvolvimento e 

os contratos ou cópias para profissionais de execução 
 
2.        Pensar no estilo,porte e formato do casamento  
              – estilo ( rústico, clássico, alternativo – ex: Vintage) 
              - porte ( estilos e quantidades de materiais empregados  -  Ex: vasos, 

lustres, móveis) 
              - formato ( cerimônia somente, cerimônia + mini wedding, 

cerimônia +recepção, cerimônia na Igreja + recepção em salão, 
cerimônia ao ar livre+ recepção em local coberto, todo o evento ao ar 
livre 

 
3. Escolher data do casamento – ponto de vista prático -  tomar cuidado 

com calendário da cidade devido festas, hospedagem e disponibilidade 
de seus convidados 

            - ponto de vista orçamentário – época 
da flores e contratos com valores proporcionais 

                    - ponto de vista meteorológico   - 
épocas de evento naturais que não prejudiquem o planejamento como 
por exemplo : casamento ao ar livre 
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(PASSO 18) ) ( EX: 11 º mês antecedente) 
 
4. Definir sua equipe de planejamento e estratégia – Ex: contratação de 

Cerimonialista . 
 

5. Montar Lista de Convidados ( levando em conta a afinidade real de 
convívio das pessoas convidadas) 

 
6. Definir civil -  Data, cartório, começar a providenciar os documentos 

necessários ,tomando cuidado com data de entrega ( Sugestão: 
sugere-se que o civil seja marcado uma semana antes no máximo para 
que a vivência desse evento não venha tumultuar a correria natural do 
dia do evento do religioso e assim os dois eventos seja vividos em sua 
plenitude e alegria) 
 

7. Definir local da cerimônia e providenciar documentação, tomando 
cuidado com as datas de entrega. 
 

8. Definir local da recepção e analisar se é necessário algum documento 
extra para o desenvolvimento legal do evento ( Exemplo: A.R.T. para 
uso de tendas externas) 
 

9. Começar a fazer a lista de enxoval e dar início a seu início 
 

10. Anunciar de forma informal a Família 
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(PASSO 17) ) ( EX: 10 º mês antecedente) 
 
11. Pesquisar com 3 orçamentos ( foto, filmagem) 

 
12. Pesquisar vestido da noiva ( levando em conta datas de ajuste... sendo a 

última data até 4 semanas antes pois as vezes tem ganho ou peso de 
peso, levar em conta também noivas gestantes) 
 

13. Pesquisar músico da cerimônia ( analisar o estilo e especialização do 
profissional de casamentos) 
 

14. Contratar músico da cerimônia 
 

15. Encomendar o vestido 
 

16. Contratar foto (padrão E adicionais) 
 

17. Contratar Filmagem (Padrão E adicionais ) 
 

18. Pensar no estilo de decoração da festa ( estilo, porte e formato ) -  já 
levar algumas fotos e ideias na hora de escolher o Buffet ou decorador, 
pois o custo pode modificar muito devido os tipos de flores, mobiliário e 
estruturas necessária, por isso deve-se ter a cautela de quando for fazer 
o orçamento não avaliar somente o valor da comida e bebida e sim levar 
em conta também a característica da decoração, mesmo que os 
detalhes menores como cores por exemplo seja escolhido depois) 
 

19. Pensar no estilo de decoração da cerimônia ( estilo, porte e formato) 
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(PASSO 16) ) ( EX: 9 º mês antecedente) 
 
20. Pesquisar Buffet  e decoradores caso sejam separados 

 
21. Marcar degustações 

 
22. Pesquisar Bem casados, Doces e marcar degustações 

 
23. Pesquisar Bebidas caso não esteja incluso no Buffet 

 
24. Contratar Buffet e decorador 

 
25. Contratar decoração da Igreja 

 
26. Pensar no tipo e estilo de roupas dos padrinhos ( levando em conta a 

estação do ano) 
 

27. Pensar no formato dos convites dos padrinhos, das damas e pajens 
28. Contratar Bem casados, doces, bebidas 

 
29. Procurar o celebrante da cerimônia e já o deixar contratato ou 

agendado 
 

30. Pesquisar hospedagem e acomodações para convidados de fora caso 
necessário 
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(PASSO 15) ) ( EX: 8 º mês antecedente) 
 
31. Pesquisar Traje do Noivo 

 
32. Montar lista de presentes e contratar lojas especializadas no serviço 

 
33. Pesquisar dia da noiva ( Sugestão: contratar mais de um salão sendo 

um somente para noiva , no máximo mães; outros para damas e 
madrinhas) 
 

34.  Contratar vestido da noiva e traje do noivo 
 

35. Contratar o(s) Maquiador(es) e dia da Noiva 
 

36. Contratar Seguro do casamento caso haja algum imprevisto 
 

37. Definir perfil da festa (quanto a desenvolvimento, animação e 
entretenimento) 
 

38. Pesquisar DJ ( analisando equipamento som e iluminação equivalente 
ao evento , playlist, equipamento de som extra em caso de atração a 
mais) 
 

39. Pesquisar músicos da festa ( Som ao vivo por hora ou integral, se 
possuem som próprio ou precisará de estrutura extra) 
 

40. Pesquisar Animadores (dançarinos, atores, animadores, entre outros) 
 

41. Pesquisar Bartenders 
 

42. Definir numero de damas e pajens 
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(PASSO 14) ) ( EX: 7 º mês antecedente) 
 
43. Contratar o Save the Date 

 
44. Contratar Dj, dançarinos, atores, animadores, bartenders 

 
45. Fazer a lista , comprar os adereços e materiais para festa 

 
46. Pesquisar destino de viagem 

 
47. Pesquisar aluguel de carro 

 
48. Contratar pacotes de Lua de mel 

 
49. Providenciar documentos necessário para Lua de Mel se atentando as 

datas 
 

50. Contratar aluguel de carro  
 

 
 
PASSO (13) ) ( EX: 6 º mês antecedente) 
 
51. Convidar Padrinhos e Madrinhas 

 
52. Convidar Damas e Pajens 

 
53. Pesquisar e Degustar Bolo 

 
54. Pesquisar alianças 
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(PASSO 12) ) ( EX: 5 º mês antecedente) 
55. Define Cardápio 

 
56. Encomendar Bolo 

 
57. Encomendar Alianças 

 
58. Fazer última montagem da lista de convidados  

 
59. Encomendar Convites  (Sempre lembrar de encomendar a mais para 
         aqueles retardatários na lista de convidados) 
 
(PASSO 11) ) ( EX: 4 º mês antecedente) 
60. Enviar o Save the Date 

 
61. Fazer Exames pré núpcias 

 
62. Pesquisar Lembrancinhas ( números,  tipos e modelos) 

 
63. Pesquisar Noite de Núpcias 

 
64. Fazer cursinho de noivos ou entrevista com celebrantes sobre detalhes 

necessários para cerimônia 
 
(PASSO 10) ) ( EX: 3 º mês antecedente) 
65. Contratar Lembrancinhas 

 
66. Contratar Noite de Núpcias 

 
67. Pesquisar e fechar serviços extra para decoração e animação  (Ex: 

quadros, Cabine ou Painéis para Foto Booth, etc) 
 

68. Contratar o Calígrafo  
 

69. Comprar as lembrancinhas da festa                                                           7 



(PASSO 09) ) ( EX: 2 º mês antecedente) 
 
70. Pegar convite do calígrafo 

 
71. Reserva da Noite de Núpcias 

 
72. Escolher, comprar e encomendar materiais que serão usados na Igreja 

(Ex:Porta alianças, imagens, bíblias, bolinhas de sabão, etc) 
 

73. Enviar convites para locais fora  da cidade ou país 
 

74. Entregar a documentação no cartório 
 
(PASSO 08) ) ( EX: 4º Semana  - 1 º mês antecedente) 
 
75. Escolha as músicas da cerimônia 

 
76. Escolha as músicas da Festa 

 
77. Planejar com as madrinhas os chás 

 
78. Definir o Bouquet da noiva, flores de lapela, flores para damas 

 
79. Gravar os nomes corretamente nas alianças 

 
80. Reunião para definir Repertório da Cerimônia 

 
81. Reunião para definir Repertório da Recepção 

 
82. Reunião com foto e filmagem 

 
83. Filmagens prévias ( Clipes, pré-weddings, etc) 
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(PASSO 07) ) ( EX: 3º Semana  anterior da Semana do Casamento) 
 
84. Realização dos Chás 

 
85. Reunião com cerimonialista para definir Roteiro do Cerimonial da 

Cerimônia Religiosa 
 

86. Reunião com cerimonialista para definir Roteiro do Cerimonial da Festa 
 

87. Montar checklist das fotos necessária do evento 
 

88. Comprar possíveis materiais que faltaram para desenvolvimento dos 
roteiros  
 

89. Verifique a logística do transporte dos convidados  e padrinhos de fora 
de fora 

 
(PASSO 06) ( EX: 2º Semana  anterior da Semana do Casamento) 
 
90.  Prova de Vestido 

 
91. Prova de maquiagem 

 
92. Comprar lingerie da Noite de Núpcias 

 
93. Mala da noite de Núpcias 

 
94. Mala da Luz de mel 

 
95. Comprar caderno de recordação para colocar no salão 

 
96. Rever a lista do RSVP e ligar para todos que ainda não tenham 

confirmado 
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(PASSO 05) ( EX: 1º Semana  anterior da Semana do Casamento) 
 
97. Preparar a recepção do civil 

 
98. Casamento civil 

 
99. Usar o sapato do casamento para amaciar 

 
100. Atualizar o site do casamento com detalhes de mapas e informações do 

evento 
 

101. Fazer contato entre fornecedores e dono do salão para certeza do 
alinhamento de todas as necessidades 
 

102. Informar o Buffet o número de profissionais envolvidos para que sejam 
servidos no momento do evento 
 

103. Informar a confirmação do número de convidados confirmados 
104. Fazer a despedida de Solteiro 

 
  
(PASSO 04) (( EX: Semana do Casamento) 
 
105. Pegar trajes do noivo e da noiva 
        ( lembrando de conferir se tudo está ok) 
106. Pegar acessórios 
107. Fazer depilação, sobrancelhas, unhas e pé 
108. Fazer limpeza de pele do noivo, corte de cabelo, unha 
109. Pegar lembrancinhas e detalhes que tenham encomendado 
110. Levar material para decorador, desenvolvimento cerimonial 
111. Terminar últimos detalhes da mala de viagem 
112. Fazer últimos pagamentos ( pode ser feito também pelos pais ou 

cerimonialista) 
10 



(PASSO 03) (EX: Dia anterior) 
 
113. Informar os fornecedores um número de emergência 

 
114. Confirmar o que irá usar na véspera para possível atendimento a algum 

convidado que queira entregar presente 
 

115. Confirmar tudo que vai levar ao salão de beleza no outro dia 
 

116. Confirmar o traje dos noivos, sapatos e acessórios. 
 

117. Levar materiais ao salão  festa( ex: bebidas para gelar) 
 

118. Confirmar tudo que vai levar ao salão de beleza na hora 
 

119. Confirmar localização das alianças 
 
DIA DO CASAMENTO  - (PASSO 02) ( EX: Dia do Casamento) 
 
120. Tomem um lindo café da manhã e troquem presentes entre si 

 
121. Presenteiem seus pais com mimos especiais 

 
122. Levar materiais para salão de beleza 

 
123. Levar Bouquet e alianças ( Não esquecer) 

 
124. Deixem que os profissionais atuem com as devidas competências dos 

quais foram designados 
 

125. Viva cada momento com muita intensidade 
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PÓS CASAMENTO  (PASSO 01) – “Viver a vida a Dois” 
 
126. Final da festa, conferir todos os materiais que deverão voltar para casa 

 
127. Certificar-se que todos os fornecedores foram pagos 

 
128. Conferir materiais que vão ser devolvidos 

 
129. Designar a pessoa responsável por esta devolução 

 
130. Designar quem vai fazer uma compra para quando o casal chegar da Luz 

de Mel 
 

131. Curtir a noite de núpcias 
 

132. Curtir a Lua de Mel 
 

133. Abrir presentes e agradecer aos convidados 
 

134. Agradecer a mais alguém envolvido no casamento que tenha sido 
imprescindível  
 

135. Escolher as fotos e entregar ao fotografo para que possa agilizar o álbum 
 

136. Mostrar fotos e filmagem a pessoas mais queridas  
 

137. Organizar troca de presentes repetidos 
 

138. Montar planejamento financeiro do novo lar 
 

139. Convidar amigos para conhecer o novo lar 
 

140. SEJAM FELIZESSSSSSSSSSSSSS 

         (12) 99138 1869 (Grupo Dúvidas de Noiva) 
          Fan page:  Dúvidas de Noiva  -  Cerimonial  
          Canal: Dúvidas de Noiva 
          Instagram: @duvidasdenoiva 
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